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Caisse Nationale des Assurances Sociales des travailleurs salariés  
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 : saisissez l’adresse  www.cnas.dz , Puis cliquez sur le bouton Connectez-vous au site de la CNAS 
Télédéclaration . 

Figure 1.1 : Le site de la CNAS 

http://www.cnas.dz/
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 :  Ou bien, connectez-vous directement au site de la TELECLARATION 
 Introduire directement l’adresse suivante https://teledeclaration.cnas.dz/  
  

Une fois sur la page d’accueil du portail de la Télédeclaration, insérez vos identifiants (Le <<Nom utilisateur>> et le <<Mot 
de passe>>) délivrés par votre agence CNAS. 

Figure 1.2 : Authentification par identifiant 

https://teledeclaration.cnas.dz/
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L’employeur ou le correspondant social doit se rapprocher auprès de son agence CNAS rattachée afin de demander ses 

identifiants, une fois obtenus, il est préférable de restreindre l’accès au portail qu’aux personnes autorisées. 

 

L’Utilisateur est seul responsable de l’utilisation faite à partir de son compte, en particulier, l’usage des informations, 

messages ou toutes opérations effectuées à partir de son Compte. 
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  

 Le nom d’utilisateur 

Raison Sociale 

Adresse du siège 

Déclaration d’Assiettes de Cotisations (DAC) 

Consultation des D.A.C 

Déclaration Annuelle des Salaires et des 

salariés (DAS) 

Télécharger l’Attestation de Mise à jour  

Demande d’affiliation / immatriculation  

Consultation de la liste des demandes 

d’affiliation/immatriculation  

Consultation de la liste des salariés  affiliés 

Téléchargement du manuel d’utilisation 

Gérer votre compte 
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On peut accéder à la Déclaration d’assiettes de cotisation (DAC) soit à partir de la page d’accueil en cliquant sur le bouton 

comme représenté  dans la  figure  1.3 (Page d’accueil), Ou bien à partir du bouton << Déclaration d’Assiettes de <<DAC>>  

Cotisations (DAC)>>  comme suit : 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.1 : Accéder à la Déclaration d’Assiettes de Cotisations 

(DAC) 
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 Trois situations peuvent se présenter:  

 

1. Si le message « Période déjà déclarée » s’affiche, cela indique que votre déclaration de la période en cours  a été déjà 

effectuée et elle est enregistrée sur votre compte cotisant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.2 : DAC déjà déclarée 
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2. Si le message «Délai dépassé » s’affiche, cela indique que le délai de la déclaration de  vos cotisations est échu. Les 
délais de déclarations sont fixés par voie réglementaire comme suit: 

 Si vous employez plus de 09 salariés, la déclaration ainsi que le paiement des cotisations doivent être effectués 
dans les 30 jours qui suivent l’échéance de chaque mois. 

 Si vous employez 09 salariés ou moins, la déclaration ainsi que le paiement des cotisations doivent être effectués 
dans les 30 jours qui suivent l’échéance de chaque trimestre. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.3 : DAC Délai dépassé 
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3. Si aucun message ne s’affiche, vous pouvez commencer votre déclaration comme suit : 
 

 Indiquer << l’effectif>> et le <<montant à déclarer>> pour chaque nature de cotisation et cliquez 
<<Suivant>>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              
Figure 2.4 : DAC 
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 Pour les employeurs bénéficiant du dispositif de l’aide à l’emploi, vous pouvez télécharger la liste des assurés 
concernés par les abattements de cotisations, vous devez remplir les informations manquantes (montant + justif) et 
charger ce fichier sur le portail :  
 

 
                                 Figure 2.5 : Chargement des abattements 

2 3 1 

1. Télécharger le fichier et renseigner les informations manquantes (voir  Figure 2.4). 

2. Charger le fichier après  renseignement des abattements. 

3. Réinitialiser la liste des abattements. 
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  Formulaire des abattements :

 

 

 

Remarque : La case Justification doit être remplie si le montant d’assiette est inférieur au SNMG par un des justificatifs 

fournis sur le fichier Excel. 

 

 

Figure 2.6 Fichier abattement 
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Vous pouvez saisir les <<montants>> et <<justificatifs>> directement sur la page de déclaration comme suit : 

                                         

Figure 2.7 Saisie du dispositif sur page  
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 Etat des Mouvements des Salariés : 

L’EMS (Etat des Mouvements des Salariés): cette étape est systématique après chaque déclaration de cotisation pour vous 

permettre d’informer votre agence de tous les mouvements de vos salariés. 

Est considéré comme mouvement, tout changement du numéro employeur dont le salarié est rattaché. 

1. Dans le cas où aucun mouvement n’est enregistré, au cours de la <<période de déclaration>> cliquez sur le bouton 

«Suivant». 

 

Figure 2.8  Etat des Mouvements des Salariés (EMS) 
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2. Lorsqu’un changement dans l’effectif est relevé, un nouveau salarié et/ou salariés ayant quitté leur emploi au 

cours de la période de déclaration, renseignez les informations du salarié concerné, ensuite, précisez le 

mouvement en cliquant sur <<ENTREE>> OU <<SORTIE>>, puis cliquez sur <<Ajouter>> pour insérer le mouvant. 

 

 

Figure 2.9  Etat des Mouvements des Salariés (cas Ajouter mouvement) 
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3. : Opération sur les  mouvements 

 

 Pour ajouter un autre mouvement cliquez sur <<Ajouter un mouvement >>. 

 Pour  supprimer un mouvement cliquez  sur << - >>. 

 Pour passer à l’étape suivante cliquez  sur <<suivant>>. 

 Pour passer à la page précédente cliquez  sur << précédent >>. 

 

Figure 2.10  Etat des Mouvements des Salariés (Operations) 
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 Vérification et Enregistrement d’une DAC : 

Avant de valider votre déclaration, un récapitulatif  apparait vous permettant de vérifier les informations fournies. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Figure 2.11 Vérification de la  DAC 
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 Une fois la DAC  vérifiée,  cliquez sur le bouton <<valider la  DAC>>. 

 En bleu s’affiche une liste des  comptes auxquels vous pouvez émettre un virement afin de régler votre DAC. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.12 Validation de la DAC 
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 Une fois confirmée, un message vous indique que la déclaration a bien été <<enregistrée>> et vous pouvez télécharger un 
accusé de réception en cliquant sur le bouton <<Télécharger>>. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure 2.13 DAC validée 
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 Mode de Paiement : 

En cochant sur <<Voulez-vous régler cette D.A.C ?>>, une panoplie de choix apparait. 

Figure 2.14 Mode de Paiement  



 

 21 

 

Après avoir pris connaissance des conditions d’utilisation du service de paiement électronique, vous devez les accepter 

en cochant la case <<Accepter les conditions d’utilisation>> puis Confirmer. Toutes les données de votre déclaration 

(N° employeur, raison sociale, montant de vos cotisations,…) seront transférées automatiquement, vous n’aurez 

aucune saisie à effectuer.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.15 Mode de Paiement (Paiement par carte interbancaire) 
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Vous serais redirigé automatiquement vers la plate-forme interbancaire de paiement en ligne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vérifiez l’exactitude des informations saisies puis cliquez sur «Confirmer». 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.16 informations de votre carte bancaire 

Indiquer les informations de votre 

carte bancaire (la date de son 

expiration, le cryptogramme visuel 

« code de 03 chiffres affiché au 

verso de la carte »,..) puis cliquez 

sur « valider ». 

Figure 2.17 Vérification de l’exactitude des informations 
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Une fois votre paiement validé, sure votre compte privé de télédéclaration, vous pouvez récupérer votre accusé de réception 

de votre déclaration et de votre paiement par une des méthodes suivantes :   

1. télécharger (sous format PDF) .  

2. Imprimer le reçu de paiement. 

3. Envoyer le reçu par mail. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figure 2.18 paiement validé 
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 Accusé de réception de votre déclaration et de votre paiement : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.19 Accusé de réception du paiement  
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En cas de problème rencontré lors du paiement, un message d’erreur s’affiche : 

Figure 2.20 Erreur e-paiement 
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Le chèque doit être déposé auprès de l’agence CNAS dont vous relevez. 

 Indiquez <<l’établissement financier émetteur>>. 

 Renseignez <<le numéro du chèque>> et la <<date d’émission>>. 

 Une fois les informations remplies, cliquez sur <<Confirmer>>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 2.21 Paiement par chèque  
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Le paiement de vos cotisations par e-banking vous permet d’effectuer en ligne des virements de votre compte vers le compte 
de votre agence CNAS.  

A présent, seuls les employeurs adhérents au service e-banking « MYBDL » de la banque de développement local peuvent 
utiliser ce service. 

Remarque: Pour procéder au règlement de vos cotisations par e-banking, veuillez-vous rapprocher auprès de votre agence 
CNAS pour l’activation du service de paiement par e-banking. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figure 2.22 Paiement par virement E-Banking 



 

 28 

 Ce service sera disponible prochainement. 

 

 

Pour faire un Virement compte à compte il faut importer <<l’ordre de virement>> et <<l’avis de débit>> après avoir 

renseigné le <<RIB Source>>, <<RIB Destinataire>>, <<Date d’exécution>> et le <<montant versé>>, terminer par la 

confirmation.  

Figure 2.23 Paiement par virement Compte à Compte 
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Pour effectuer un paiement par virement espèce il faut tout d’abord: 

 Récupérer le bulletin de versement en espèce (BVE) 

 Entrer le <<N° du BVE>>, << Numéro de compte (RIB/RIP) >>, << Date de versement>>, <<Montant versé>> et 

<<importer le Document du BVE>> ensuite cliquez sur le bouton confirmer. 

 

Figure 2.24 Paiement par virement espèce 
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Pour Consulter vos télé-déclarations, allez sur le menu D.A.C --> Consulter mes D.A.C. 

  

 Figure 3.1 Consultation des DAC  
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Pour consulter le détail d’une télé-déclaration, il suffit de cliquer sur <<la ligne indiquant la D.A.C>>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 3.2 choix d’une DAC à consulter 
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Pour télécharger l’accusé de réception d’une D.A.C,  cliquez sur <<télécharger>>. 

Figure 3.3  Détail DAC 
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Sur le menu principal, cliquez sur D.A.S  Déclaration Annuelle des Salaires et des salariés (DAS). 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 4.1  Accéder à la DAS 
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Une fenêtre s’affiche vous permettant de charger les deux fichiers de la DAS, à savoir: le fichier «Entête» et le fichier 

«Détail». 

1. Cliquez sur « Sélectionner le fichier Entête  
(Employeur)»  pour lancer  le  chargement  
du fichier « Entête » à partir de la fenêtre de 
dialogue. 

2. Sélectionnez le fichier entête puis cliquez sur 
ouvrir. 

3. Cliquez une nouvelle fois sur «Sélectionner le fichier Détail 
(Salaries)» pour lancer le fichier « détail ». 

4. Sélectionnez le fichier détail puis cliquez sur ouvrir.  
5. Une fois les deux fichiers insérés, cliquez sur « charger les 

fichiers » pour procéder à la vérification et à la transmission de 
votre DAS. 

 

Figure 4.2 Chargement des fichiers (Entête et Détail) 

1 

2 

3 

4 

5 
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 Format de la DAS : 

 Fichier entête (employeur) :  

Le nom du fichier entête doit avoir la structure suivante : <<D20E0555775111.TXT>>; Où 20 est  l’année de la DAS à 

déclarer ; E pour un fichier entête ; 055775111 Numéro du Cotisant sur 10 positions ; TXT le format du document. 

Le fichier doit comporter les informations suivantes : 

Champ Type Taille 

N° Employeur 

Type de déclaration (N, C) 

Année Réf 

Centre Payeur 

Dénomination 

Nom ou Raison Sociale 

Adresse 

Montant Total Trimestre 1 

 Montant Total Trimestre 2 

 Montant Total Trimestre 3 

 Montant Total Trimestre 4  

Total Annuel des Salaires 

 Nombre Total des travailleurs 

Numérique 

Alphabétique 

Numérique 

Numérique 

Alphabétique 

Alphabétique 

Alphanumérique 

Numérique 

Numérique 

Numérique 

Numérique 

Numérique 

Numérique 

10 

1 

4 

5 

30 

30 

50 

16 

16 

16 

16 

16 

6 

Remarque: 

Type de déclaration : 

Mettre le code à N : pour la déclaration 

normale 

Mettre le code à C : pour une déclaration 

complémentaire 
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 Fichier détail (salariés) : 

Le nom du fichier détail doit avoir la structure suivante : <<D20S0555775111.TXT>> ; Où 20 est l’année de la DAS à 

déclarer ; S pour un fichier détail (salariés) ; 055775111 Numéro du Cotisant sur 10 positions ; TXT le format du 

document. Le fichier doit comporter les informations suivantes : 

Champ Type Taille 
N° Employeur 

 Année Réf 

N° Ligne 

N° Immatriculation + Clé  

Nom 

Prénom 

Date de Naissance 

Durée de Travail Trimestre 1 

Unité de mesure de la durée de Travail Trimestre 1  

Salaire Trimestre 1 

Durée de Travail Trimestre 2 

Unité de mesure de la durée de Travail Trimestre 2  

Salaire Trimestre 2 

  Numérique 

  Numérique 

  Numérique 

Numérique 

Alphabétique 

Alphabétique 

jjmmaaaa 

Numérique 

Alphabétique 

Numérique 

Numérique 

Alphabétique 

Numérique 

10 

4 

6 

12 

25 

25 

8 

3 

1 

10 

3 

1 

10 

Remarque : 
Durée de travail : 

Pour les travailleurs mensuels : M 

Pour les journaliers : J 

Pour les travailleurs payés à 
l’heure : H 

 
 Dans la mesure du possible, 

indiquez dans la colonne 
observation la fonction du salarié. 

 Tous les montants devront être 
déclarés en centimes sans le 
séparateur décimal. 

 Les fichiers texte ne devront en 
aucun cas avoir de séparateur de 
rubriques mais il faudra respecter 
les tailles et le format indiqués ci-
contre. 
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Durée de Travail Trimestre 3 

Unité de mesure de la durée de Travail Trimestre 3  

Salaire Trimestre 3 

Durée de Travail Trimestre 4 

Unité de mesure de la durée de Travail Trimestre 4  

Salaire Trimestre 4 

Montant Annuel Des Salaires  

Date Entrée 

Date Sortie 

 Observation 

Numérique 

Alphabétique 

Numérique 

Numérique 

Alphabétique 

Numérique 

Numérique 

jjmmaaaa 

Jjmmaaaa 

Alphanumérique 

3 

1 

10 

3 

1 

10 

12 

8 

8 

20 
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 Trois situations peuvent se présenter:  

 

 Si le message « DAS EXISTANTE » s’affiche, cela indique que votre déclaration DAS de l’année actuelle a été déjà 

effectuée et elle est enregistrée sur votre compte cotisant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 4.3 DAS Déjà déclarée  
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  DAS comportant des erreurs:
 
Il se peut que lors de votre déclaration DAS, vos fichiers entête/détail contiennent des erreurs,  un rapport d’erreurs 
sous format PDF sera téléchargeable, ce dernier vous guidera dans votre résolution des erreurs. Vous pouvez 
télécharger le rapport d’erreur en cliquant sur télécharger le rapport d’erreur (voir figure 4.4.1.1). 

Figure 4.4.1 DAS comportant des erreurs 
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Figure 4.4.1.1 Rapport  d’erreurs DAS 
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 D’autres exemples d’erreurs:  

Ci-dessous un tableau contenant les erreurs que vous pouvez rencontrer lors de votre déclaration D.A.S

 

CONTROLE SYNTAXIQUE CONTROLE SÉMANTIQUE 
 

ENTETE DETAIL ENTETE-DETAIL 
 

MONTANTS 
 

ASSURE 
 

Présence d'un caractère de tabulation Caractères de tabulation Nombre d’effectif (salariés) 

incorrect, le nombre dans le 

fichier détail ne correspond 
pas au nombre dans le ficher 

entête 

Le montant du 1er trimestre 

= X.X DA, n'est pas exact, Le 

montant déclaré dans les 
(D.A.C) est de Y.Y DA 

Nom (XXXX) erroné, Veuillez 

remplacer le nom par YYYYY 

Numéro cotisant (employeur) erroné Numéro cotisant 

(employeur) erroné 

Montant du premier trimestre 

incorrect 

Le montant du 2eme 

trimestre = X.X DA, n'est pas 

exact, Le montant déclaré 
dans les (D.A.C) est de Y.Y 

DA 

Prénom (XXXX) erroné, 

Veuillez remplacer le prénom 

par YYYYY 

Clé du numéro cotisant (employeur) 
erronée 

Clé du numéro cotisant 
(employeur) erronée 

Montant du deuxième 
incorrect 

Le montant du 3eme 
trimestre = X.X DA, n'est pas 

exact, Le montant déclaré 
dans les (D.A.C) est de Y.Y 

DA 

Date de naissance 
(XX/XX/XXXX) erronée, 

Veuillez remplacer la date de 
naissance par YY/YY/YYYY 

Type de déclaration erroné Année non valide Montant du troisième 
incorrect 

Le montant du 4eme 
trimestre = X.X DA, n'est pas 

exact, Le montant déclaré 
dans les (D.A.C) est de Y.Y 

DA 

Le numéro de sécurité 
sociale (XXXXXXXXXXXX) a 

été remplacé, Veuillez 
signaler cette anomalie à 

votre agence 

 

Année non valide Nom non renseigné Montant du quatrième 

incorrect 

  

Code centre non valide Prénom non renseigné Montant total incorrect   
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Format erroné du montant du premier 
trimestre (T1) 

Date de naissance non 
renseignée 

   

Format erroné du montant du premier 

trimestre (T2) 

Format erroné de la date 

de naissance 

   

Format erroné du montant du premier 

trimestre (T3) 

Format erroné de la date 

de naissance 

   

Format erroné du montant du premier 
trimestre (T4) 

 

Format non valide de la 
durée travaillée  

   

Format erroné du montant total Format erroné du 
montant 

   

Format erroné du nombre d'effectif 
(Salariés) 

Unité   invalide    

 Nombre de mois incorrect     
 Nombre de jours incorrect     
 Format erroné du 

montant total 

   

 Format erroné de la date 
d’entrée  

   

 Numéro assuré non 
renseigné  

   

 Numéro de sécurité 

sociale erroné  

   

 Numéro assurée ou date 
de naissance incorrecte  
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 Lorsque votre DAS ne renferme aucune anomalie, cliquez sur le bouton « télécharger l’accusé de réception » pour 3-

récupérer l’accusé de réception de votre DAS.

 

 

 

Figure 4.5 Télécharger l’accusé de réception DAS 
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Pour Consulter vos DAS, allez sur le menu D.A.S --> Consulter mes D.A.S. 

 

  

 

Figure 5.1 Consultation des DAS 
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Pour consulter le détail d’une DAS, il suffit de choisir une période sur la liste  << Veuillez choisir une période >>, puis choisir 

l’année de la DAS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 5.2 choix d’une DAS à consultée 
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Le détail de cette DAS vous sera alors affiché.

 

Figure 5.3  Consultation DAS 
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 Attestation de mise à jour des cotisations : 

Afin de télécharger une attestation de mise à jour, rendez-vous  sur  le menu  impression->Attestation MAJ  Télécharger 

 

  

 

Figure 6.1   Télécharger une attestation de mise à jour des cotisations 
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Toute attestation peut être vérifiée sur le lien suivant : https://teledeclaration.cnas.dz/checkMAJ.jsp

https://teledeclaration.cnas.dz/checkMAJ.jsp
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 Attestation d’affiliation des salariés : 

Vous pouvez désormais télécharger les attestations d’affiliation de vos salariés en vous rendant sur  Le menu                                         

impression->Attestation d’affiliation Télécharger. 

 

 

Figure 6.2 Attestation d’affiliation 
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  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toute attestation peut être vérifiée sur le lien suivant : https://elhanaa.cnas.dz/affiliation.xhtml 

https://elhanaa.cnas.dz/affiliation.xhtml
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 Cas d’erreur : 

Vous ne pouvez pas télécharger une attestation d’affiliation dans le cas où l’assuré n’est pas à jour, Un message d’erreur 

s’affiche veuillez déposer l’ATS. 

Cliquez sur ce lien https://www.cnas.dz/wp-content/uploads/2018/02/AS8.pdf afin de télécharger le modèle du formulaire 

ATS CNAS. 

 

Figure 6.3 Erreur dans le Téléchargement de l’attestation d’affiliation 

https://www.cnas.dz/wp-content/uploads/2018/02/AS8.pdf
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  Demande d’immatriculation :
 

Si vous recrutez une personne n’ayant jamais eu un numéro de sécurité sociale, vous pouvez via le portail de la TELE-
DECLARATION émettre une demande d’immatriculation et cela en vous rendant sur le menu Demandes -> demande 
d’affiliation. Sélectionnez Nouvelle immatriculation et  remplissez les informations demandées et cliquez sur suivant. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure 7.1 Nouvelle Immatriculation 
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 Informations personnelles : 

Vous devez renseigner les informations personnelles de l’assuré comme indiqué dans le formulaire. 

 

Figure 7.2 Informations personnelles 
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 Information supplémentaires: 

Ce menu est réservé seulement pour 02 catégories d’assuré social : 

1.  Handicapé : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 7.3 Informations supplémentaire (Handicapé) 
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2. Assuré de nationalité étrangère (main d’œuvre étrangère) :   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure7.4 Informations supplémentaire (Assuré de nationalité étrangère) 
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 Nouvel ayant droit :  

 

Pour ajouter un nouvel ayant droit, cliquez sur  Nouveau ayant droit et remplissez le formulaire suivant puis cliquez 

sur Ajouter. 

Figure 7.5 Nouvel ayant droit 
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 Importation des documents : 

 

Une liste des documents sera générée  automatiquement selon les informations fournies 

- Extrait de naissance (Format PDF, Facultatif) 

- Passeport : Pour les assurés nés  à l’étranger (Format PDF, Obligatoire) 

- Fiche familiale : Dans le cas où vous avez ajouté un nouvel ayant droit (Format PDF, Obligatoire) 

- Carte d’handicape : Pour les assurés handicapés (Format PDF, Obligatoire) 

- Permis de travail : Pour les assurés étrangers (Format PDF, Obligatoire) 

- Photo pour la carte CHIFA : Pour les assurés qui ne procèdent pas une carte CHIFA (Format jpg-jpeg-png) 

Une fois les documents chargés,  cliquez sur Suivant afin de passer à la dernière étape. 

 

Figure 7.6  Importation des documents  (Immatriculation) 
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 Validation : 

Un récapitulatif de la demande d’immatriculation apparait, pour valider la demande cliquez sur le bouton Enregistrer et  

télécharger un accusé de réception. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figure 7.7 Validation des informations  (immatriculation) 
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 Demande d’affiliation: 

Pour affilier un assuré sociale, rendez-vous sur le menu Demandes -> demande d’affiliation, sélectionnez Affiliation et 
renseignez les informations demandées. 

Entrez le numéro d’assurance et cliquez sur suivant afin de remplir les informations manquantes. 

 Les étapes suivantes sont les mêmes étapes vues dans le chapitre demande d’immatriculation.

Figure 7.8 Nouvelle Affiliation  
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Cette fonctionnalité permet le chargement de la liste des salariés rattachés à l’employeur à la date de l’extraction soit au  

format  RAR ou bien au format Excel. Pour afficher la liste des salariés affiliés, rendez-vous sur le menu Consultation -> 

liste des salaries affilies. 

 

Figure 8.1 liste des salariés affiliés 
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Consultation des demandes d’affiliation :  

Pour suivre l’état d’avancement des demandes d’affiliation émises via le portail télédéclaration, rendez-vous sur le menu 

Consultation -> liste des demandes d’affiliation. 

 

Figure 8.2 Consultation des demandes d’affiliation 
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Afin d’effectuer une Demande d'échéancier de paiement, allez sur le menu  Demandes ->Demande d'échéancier de paiement 

Veuillez remplir le formulaire de la demande en précisant la date de <<début d’échéancier>>, la <<durée>> d’échéancier  et 

un message <<d’observation>> après cliquez sur  <<suivant>>. 

 
Figure 9.1 Demande d’échéancier de paiement  
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 Choix des Montants : 
 
 

Vous pouvez choisir les montants sur lesquelles  vous voulez  avoir un calendrier de paiement. 
 

 

 

Figure 9.2 Choix des Montants  
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 Confirmation : 
 

Il est à noter que l’employeur doit régler au moins la quote-part ouvrière (9%) afin de bénéficier d’un calendrier de 

paiement. 

Les montants à régler mensuellement et le délai de paiement seront calculés automatiquement. 

Vérifiez vos informations puis cliquez sur <<Enregistrer>>.  

Figure 9.3 Confirmer une demande d’échéancier  
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Cette rubrique vous permet de changer vos paramètres de connexion, soit, le nom d’utilisateur et/ou  le mot de passe. 

 

 Figure 10.1 Paramètres du compte 
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Vous pouvez également ajouter un ou plusieurs utilisateurs qui peuvent accéder à votre Compte. 

 

 

 

 

Figure 10.2 Ajouter des utilisateurs  


